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Bekendmaking: Handboek Vervanging Heemskerk 2015 en verslag audit Referentiekader 
Opbouw Digitaal Informatiebeheer (RODIN)

Burgemeester en wethouders van Heemskerk maken bekend in te stemmen met het gebruik van het 
Handboek Vervanging Heemskerk 2015 en kennis te nemen van het verslag audit Referentiekader Opbouw 
Digitaal Informatiebeheer (RODIN) .

De nieuwe werkwijze om alle fysieke documenten door digitale reproducties te vervangen is in werking 
getreden op 1 juni 2015.

Toelichting
In het bestaande digitaliseringproces bestaan er nog twee versies van een document, een fysieke
(papieren) en een digitale reproductie van een document die wordt beheerd en beschikbaar gesteld
via ons Document Management Systeem. Een vervolgstap is nu het nemen van een
vervangingsbesluit om de stap naar volledig digitaal (informatiedrager en werkproces) te maken.
Heemskerk heeft voor dit doel opnieuw een vervangingsaanvraag gedaan bij de regionale
archiefinspectie (Noord-Hollands Archief, afgekort NHA) en een procedureel ondersteunend handboek
Vervanging opgesteld. Er is, volgens plan, op 1 juni 2015 begonnen met vervangen van alle
typen documenten. Deze ontwikkeling zal het zaak/proces gericht (digitaal) werken
gaan ondersteunen en gaan bijdragen aan bv. het nieuwe plaats onafhankelijk (zaakgericht) werken.
In relatie tot het Plan van Aanpak dossiervorming zorgt deze ontwikkeling voor een kwalitatieve
verbetering van onze digitale dossiervorming.

Uitgaande van wetgeving en certificering (ISO-NEN) omvat het Referentiekader Opbouw Digitaal
Informatiebeheer (RODIN) de belangrijkste vereisten voor het digitaal informatiebeheer. Het NHA
heeft aan de hand van dit kader een audit uitgevoerd. De goedkeuring door het NHA van het
handboek Vervanging was grotendeels afhankelijk van het goed scoren op deze audit.
De digitale beheeromgeving bij de gemeente is in dit kader geïnspecteerd en voldoet grotendeels aan
de eisen die in de RODIN gesteld zijn. Het NHA verleend daarom positief advies voor de vervanging
van analoge documenten door digitale reproducties zoals beschreven in het Handboek vervanging
van de gemeente Heemskerk. 

Nadere inlichtingen: FZ/DIV, telefoonnummer 14 0251 of via www.heemskerk.nl.
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